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メールアドレスの設定

連絡の取れる「メールアドレス」を
入力します。
コンビニや学内で証明書を発行する
場合に必要となる印刷番号等が、こ
こで登録したアドレスに通知されま
すので、現地で印刷番号等が確認で
きる携帯電話のメールアドレスが便
利です。
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確認メールの受信

登録したメールアドレスに確
認メールが届き、URLが送信
されるのでクリックします。

※届かない場合は迷惑メール
フィルタ等で受信されている
可能性がございますのでご注
意ください。
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本システムの利用許諾（同意）

「利用許諾」画面が表示され、
内容を確認して「同意する」を
クリックします。
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利用申請情報のご登録
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利用申請にかかわる必要な情報
を入力します。
※赤文字は入力必須項目です。
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「本人確認書類」(運転免許書・
健康保険証・パスポートのうち
いずれか)の画像を添付します。
※健康保険証の場合、被保険者の
「記号」・「番号」と「保険者番
号」にマスキングを施した状態で登
録してください
※画像ファイルは、「jpeg」
「bmp」等の画像ファイルのみが利
用可能となります。

必要項目の入力完了後「確認」
ボタンをクリックします。



申請情報登録 入力内容のご確認
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入力内容の確認画面が表示されるので間
違いがなければ「確認」ボタンを選択し
ます。



申請情報登録 受付完了

申請結果のメールが届くまでに2~3日か
かります。

※土日祝、大学休業期間は除く。
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利用申請受諾メールの受信

登録したメールアドレスに利用申請の
受諾が通知され、「初回パスワード」

が記載されています。
次の手順で入力するのでコピー又はメ
モ等をしておいてください。
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ここをクリックしてログイン
します。



初回ログイン

申請者が登録した「メールアド
レス」「初回パスワード」を入
力し、「ログイン」ボタンを押
します。
※ここでは「第２パスワード」
の入力は不要です。
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パスワード/第２パスワードの設定

パスワードの設定を変更します。
新たに自身が決めた「パスワード」と
「第2パスワード」を入力し、「設定」
ボタン、「OK」をクリックすると新規
登録手続が完了します。
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