
授業科目名 医療事務概論
（サブタイトル（副題））

担当者 兵頭　眞由美

[ 到達目標 ]
①医療機関での受付・会計業務などに必要な基本知識を身につけることができる。
②カルテの見方と治療費の計算に関する知識を身につけることができる。
③基本的な診療報酬請求事務（レセプト作成）ができるようになる。

[ 授業概要 ]
　財団法人での医療機関において医療秘書としての実務経験を有する教員が、その経験を活かして、保険診療（医療保険制度）のしくみや医療事務の業務に関する知識、診療報酬請求事務
（レセプト）等について講義・指導いたします。
医療機関の多くで行われる保険診療において、正確な事務能力のある医療事務職員（医療秘書）が求められています。この授業では、医療事務職員（医療秘書）に必要な医療保険制度のしく
みや診療報酬請求事務（レセプト）の知識を習得するために、カルテの見方や治療費の計算練習なども行います。医療業界を目指される方へはもちろんのこと、身近な医療に関するしくみを知
ることで日々の暮らしにも役立つ内容で進めてまいります。

[ 準備学修（予習・復習）の内容・時間 ]
・各回の講義についての予習・復習を行うこと（各回、予習・復習合わせて4時間程度）。
・次の授業のテキストの指定箇所を読み、質問事項を考えておいてください。
・毎回、前回の講義内容に関する小テストを行うので、復習をしておいてください。

[ 授業計画 ]
1． 病院の組織と医療事務　窓口応対　チーム医療　守秘義務
2． 保険診療（医療保険制度）のしくみ　被用者保険と保険給付　国民健康保険と保険給付
3． 後期高齢者医療制度　公費負担医療制度　保険医療機関と保険医　二重指定制度
4． 診療報酬請求業務としくみとカルテの見方
5． 診療報酬算定のしくみ（初診料　再診料　医学管理料）
6． 診療報酬算定のしくみ（投薬料　保険薬と薬価基準　薬の種類　処方箋料）
7． 診療報酬算定のしくみ（投薬料　内服薬、頓服薬の算定と薬剤料の計算）
8． 診療報酬算定のしくみ（投薬料　外用薬の算定と薬剤料の計算）　　
9． レセプト演習
10  診療報酬算定のしくみ（注謝料）
11  診療報酬算定のしくみ（処置料）
12  レセプト演習
13  まとめとレセプト総合演習

[ 成績評価方法 ]
 受講態度(10%)、課題提出(20%)、小テスト（20％）、理解度確認試験（50%）で評価します。

[ 課題（試験やレポート等）に対するフィードバックの方法 ]
 課題と小テストについて、後日添削して返却します。

[ オフィスアワー（質問等の受付方法） ]
詳細は、KISSシステムにて確認して下さい。

[ メールアドレス ]
m-hyodo@suma.kobe-wu.ac.jp
※メールを送信する際には、件名に氏名、本文にも必ず学籍番号と氏名を記入してください。
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[ この授業と関連する学科のディプロマ・ポリシー（DP） ]
【総生1-1】生活全般に関わる学科基礎科目について、基礎的な知識や技能を有している。
　　　成績評価方法： 受講態度(10%)、課題提出(20%)、小テスト（20％）、理解度確認試験（50%）で評価します。
【総生3-1】実現可能なキャリアプランに向かって資格取得に資する力を有している。
　　　成績評価方法： 受講態度(10%)、課題提出(20%)、小テスト（20％）、理解度確認試験（50%）で評価します。
【総生3-2】 主体的に学修を深める力を有している。
　　　成績評価方法： 受講態度(10%)、課題提出(20%)、小テスト（20％）、理解度確認試験（50%）で評価します。

［ テキスト（ISBN） ］
書籍名:テキスト1　医療保障制度 著者名: 出版社名:株式会社ソラスト ISBN:

［ 参考文献（ISBN） ］
書籍名:テキスト2　算定とレセプト（上） 著者名: 出版社名:株式会社ソラスト ISBN:
書籍名:テキスト3　算定とレセプト（下） 著者名: 出版社名:株式会社ソラスト ISBN:
書籍名:レセプト作成テキストブック 著者名: 出版社名:社会保険研究所 ISBN:978-4-7894-1989-5
書籍名:保険診療　基本法令テキストブック 著者名: 出版社名:社会保険研究所 ISBN:978-4-7894-0906-3
書籍名:診療点数早見表 著者名: 出版社名:医学通信社 ISBN:978-4-870
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